
Stellenausschreibung
Vorstandsreferent*in (w/m/d)

Die Fraktion Bündnis 90/Die Grünen im Abgeordnetenhaus von Berlin sucht zum 01.11.2020 eine/n
Vorstandsreferent*in  der  Fraktion.  Es  handelt  sich  um  eine  100%-Stelle  (38,50  Std./Woche)
befristet auf die 18. Legislaturperiode.

Zu den Aufgaben gehören:

• Konzeption,  inhaltliche  Vorbereitung  und  organisatorische  Umsetzung  von  Themen-
kampagnen und Veranstaltungen des Vorstandes 

• Koordinierung und Vorbereitung von inhaltlichen Positionspapieren und strategische Be-
ratung des Vorstands

• Inhaltliche Vor- und Nachbereitung von Terminen der Vorsitzenden
• Vorbereitung und Bearbeitung der parlamentarischen Vorgänge
• Unterstützung bei der Vorbereitung von zentralen Reden 
• Vorbereitung und Durchführung von Fraktionsklausuren 
• Kommunikation mit Bürger*innen und Verwaltung 

Erwartet werden:

• Ein abgeschlossenes Studium oder vergleichbare Qualifikation
• Einschlägige Erfahrung in der Erstellung und Koordination von Positionspapieren
• Kenntnisse der Berliner Politiklandschaft
• Strategisches Geschick
• Vertiefte Kenntnisse der grünen Programmatik
• Kenntnisse parlamentarischer Abläufe und politischer Entscheidungsstrukturen
• Allgemeine Kenntnisse der für die Politikbereiche einschlägigen Gesetzgebung
• Eine schnelle Auffassungsgabe, kommunikative Kompetenz, strategisches Verständnis und 

Belastbarkeit
• Eine sehr strukturierte Arbeitsweise mit einer ausgeprägten Fähigkeit zur Selbstorganisation
• Eine hohe Bereitschaft, im Team zu arbeiten
• Erfahrungen in grün-politischen Zusammenhängen sind erwünscht 

Die Bewerbungsfrist endet am 13.09.2020. Bitte geben Sie bei Ihrer Bewerbung die Bewerbungs-
nummer 4600 an. Die Vergütung erfolgt in Anlehnung an TV-L Entgeltgruppe E 13.
Die Fraktion Bündnis 90/Die Grünen im Berliner Abgeordnetenhaus gewährleistet die berufliche
Gleichstellung von Frauen und Männern. Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit
Migrationshintergrund und Menschen mit Behinderung. Wir bitten um Bewerbungen mit aussage-
kräftigen Unterlagen an Fraktion Bündnis 90/Die Grünen im Abgeordnetenhaus von Berlin, z.H. Hr.
Olaf W. Reimann, möglichst per E-Mail unter bewerbung@gruene-fraktion-berlin.de.  Wir bitten
von der Zusendung von Lichtbildern abzusehen und Zeugnisse nur nach Aufforderung zu über-
senden.


